BL.cabinet numérique

La solution pensée pour les €lus et utile a leurs collaborateurs
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Une solution pour accompagner les élus dans leur quotidien et faciliter le travail des agents

Outil complet pour faciliter la gestion des assemblées délibérantes, BL.cabinet numérique s’adapte aux besoins

de tous les membres de la collectivités.

L'application mobile, disponible sur I’App Store ou Google Play, permet aux élus de rester autonomes et opérationnels

lors de leurs déplacements sur le terrain : convocations électroniques aux assemblées avec horodatage, gestion de I’agenda
et des représentations aux évenements, dématérialisation des documents, alertes SMS et notifications Push,

annuaire politique, acces aux archives, etc. Simple et intuitive, la solution ne requiert aucune formation spécifique.

L'interface web permet aux agents, membres du cabinet ou de la direction :
e De transmettre en quelques clics I’ensemble des éléments utiles aux élus,
e De suivre en un coup d’ceil leurs réponses (arbitrage, participation, représentation, présence, procuration, quorum...)
e De garder les preuves légales des envois grace a un systeme d’horodatage homologué et de fiabiliser les échanges
avec les élus (pas d’oubli dans les destinataires, suivi des échanges, etc.)
e De préparer les données en vue du vote en séance depuis BL.cabinet numérique et les exporter dans la solution
de vote Votebox (NB : Un contrat distinct avec Votebox est requis)

BL.cabinet numérique génere un gain de temps appréciable, réduit la charge de travail du secrétariat des élus
et supprime les colts d’impression et d’envois postaux des assemblées.

Une application unique de convocation électronique des élus

BL.cabinet numérique est accessible 24h/24 et 7j/7 via une simple connexion internet, sur ordinateur, tablette
et smartphone Android et iOS. Depuis leur espace personnel, les élus accédent a toutes les fonctionnalités utiles.

L’administration des comptes est simple et sécurisée, chaque profil d’utilisateur posséde sa propre interface.
La solution garantit une parfaite conformité réglementaire grace a I’horodatage homologué des envois et des fichiers
dans le respect des délais prévus par la loi.




Des fonctionnalités
completes pour
une gestion facilitée

Convocations aux assemblées

avec horodatage

Préparation des convocations aux assemblées
délibérantes par les agents et envoi aux élus

avec un systéme d’horodatage homologué.
Notifications par courriel ou sms.

Acces aux documents de séance via I’espace personnel :
confirmation de présence ou remise d’une procuration.

Gestion des événements et représentations
Invitation d’élus a des évenements et envoi

des informations sur smartphone. Les agents alimentent
I’'agenda politique des élus, désignent les représentants
de la collectivité et gérent leur participation en un coup
d’ceil. Un circuit de validation peut étre défini pour
s’assurer que la collectivité est représentée a tous

les événements. Le maire peut désigner

des représentants, via smartphone et le trombinoscope
de I'équipe municipale.

Envoi dématérialisé de documents
Courriers, délibérations, notes... a un ou plusieurs
élus. Les élus consultent les documents et peuvent
les annoter. Un circuit de validation peut étre défini
entre plusieurs agents et élus.

SMS

Avec I'option BL.sms, activation de I’envoi d’alertes SMS
aux élus : rappel d’événements, envoi en masse

ou personnalisé...
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Statistiques

Statistiques

Suivi de I'activité via un tableau de bord : nombre
d’évenements participés, taux de présence

aux assemblées, documents traités, etc.

Un systeme de tag permet d’établir des statistiques
par type d’événement, assemblées ou document.

Archives

Les élus accedent a tout moment dans leur mandat
a I'historique des convocations, événements

ou documents. Des filtres de recherche permettent
tres facilement de retrouver I'information utile.

Des services associés pour un démarrage

facilité

e Livraison de I'application préte a I'emploi

e Formation de 2h a distance

e Déploiement facile aupres des élus

e Gestion du module SMS via I’espace clients
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Vote en séance

Avec l'option "Votebox", il est possible de préparer les
données du vote en séance depuis BL.cabinet numérique
et les exporter dans la solution VoteBox.

(NB : Un contrat distinct est requis avec VoteBox)

Interffacé avec BL.Actes-Office, la solution de gestion des assemblées

Une seule application a utiliser au quotidien pour le service des Assemblées, la solution BL.Actes-Office :
o Elus et assemblées automatiquement créés et mis a jour dans le cabinet numérique ;

e Convocations élaborées et transmises directement via BL.Actes-Office ;

e Réception de convocation et acces direct aux éléments via I’application BL.cabinet numérique.

Les réponses des élus pré-alimentent automatiquement le compte-rendu de séance dans BL.Actes Office.

Découvrez I'ensemble de notre catalogue sur berger-levrault.com
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